MAHKEMELER
MAHKEME MEMURU KADROSU
HIZMET SEMASI

KADRO ADI : MAHKEME MEMURU
HIiZMET SINIFI : YARDIMCI MUKAYYITLIK HiZMETLERI SINIFI
DERECE - IV (ilk Atama ve Yiikselme Yeri)

KADRO SAYISI : 30

MAAS : BAREM 8 - 9

|. Gorev Yetki ve Sorumluluklari:

Gorevlendirildigi Mahkeme kayit kaleminde herhangi bir Yasa, Mahkeme Tuzugu
ve diger mevzuat ile saptanan gorevleri yapmada Mukayyide yardimci olur ve
kendisine verilen diger goérevleri yapar.

Il. Aranan Nitelikler:
1. Lise veya dengi bir Orta Ogretim kurumunu bitirmis olmak;
2. Sinav Tuzugunde belirlenen sinavlari gecmis olmak;

3. Mahkeme kayit kalemlerinde yapilan igler hakkinda bilgi sahibi olmak avantaj
sayllir.



MAHKEMELER
MAHKEME STENOGRAFI
HIZMET SEMASI

KADRO ADI : MAHKEME STENOGRAFI
HIiZMET SINIFI : STENO — DAKTILO HiIZMETLERI SINIFI
DERECE - IV (ilk Atama Yeri)

KADRO SAYISI : 16

MAAS :BAREM7-8-9-10

|. Gorev Yetki ve Sorumluluklar:

Mahkeme oturumlarinda yapilan konusmalar ile verilen sahadetleri ve yargi¢
odalarinda dikte edilenleri harfiyen ve gerektiginde toplantilarda yapilan konusmalari
harfiyen veya 6zet olarak stenografi notlariyla tutanaga gecirir ve bu notlardan siratle
temiz daktilo yapar ve verilecek diger uygun gorevleri yapar.

[I. Aranan Nitelikler:

1. Lise veya dengi bir Orta Ogretim kurumunu veya ilgili konularda herhangi bir
meslek okulunu bitirmis olmak;

2. Dakikada en az 35 kelime suratle stenografi notu alabilmek, dakikada en az 30
kelime siratle temiz daktilo yazabilmek ve bilgisayar kullanabilmek.

3. Ddrust, iyi karakter sahibi ve tam itimada sayan olmak.
4. Tlgili mevzuat uyarinca yapilacak sinavlarda basarili olmak.
5. Ingilizce bilmek avantaj sayilir.



