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I.  GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 
     (1) Görevlendirildiği bakanlık veya dairede örgütün idari ve personel işlerinden 

sorumlu olur ve örgütün tüm idari ve personel fonksiyonlarnı yürürlükteki 
mevzuata uygun olarak düzenleyip yürütür; 

     (2) Amirleri tarafından verilecek mevkiine uygun diğer görevleri yerine getirir; ve    
     (3) Görevlerinin yerine getirilmesinden amirlerine karşı sorumludur.   
 
I..  ARANAN NİTELİKLER: 

(1) İdari  Hizmetler  Sınıfında  III.  Derece İdare  Memuru  olarak en az üç yıl 
çalışmış olmak; 

             Ancak, üç yıl çalışmış olma koşulunu haiz uygun nitelikte kamu görevli- 
      sinin  bulunmaması  halinde  en az  bir  yıl  çalışmış  olma  koşulu aranır. 

     (2)  İngilizce veya geçerli yabancı bir dil bilmek avantaj  sayılır;    
     (3)  İlgili mevzuat uyarınca yapılacak sınavlarda başarılı olmak.    
                                               -------------------------------- 
 


